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Ceska limnologicka spole¢nost, z.s. Vnitfni predpis — Uéetnictvi

Clanek I.

Uvodni ustanoveni

1. Tento vnitfni predpis stanovuje zplsoby vedeni Géetnictvi CLS.

2. Tento vnitini pfedpis vychazi z platnych pravnich norem, zejména:

zékon €. 563/1991 Sb., o G&etnictvi (ZoU), ve znéni pozdéjsich predpisd,
Ceské Gcetni standardy pro Géetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem &innosti neni podnikani,

stanovy CLS.

3. CLS Gctuje v jednoduchém UGcetnictvi dle §1f a §9 odst. 4a novely zakona zakon ¢. 563/1991 Sb. a dle Ceskych UGéetnich
standardd ¢islo 401 - 414.

Clanek I1.
Uéetni doklady

1. Ugetni doklad je originaIni pisemnost, ktera zachycuje hospodaiskou nebo Géetni operaci, musi mit naleZitosti uvedené v § 11

ZoU.

2. Ucetni doklady je nutné vyhotovit bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi skutecnosti, které se jimi dokladaji. V pfipadé, 7e tuto
zasadu neni mozné dodrzet, Uctuje se o téchto skutecnostech do obdobi, v némz se o nich ucetni jednotka dovédéla.

3. Mezi Uéetni doklady patti:

majetek (zarazeni, vyrazeni, odpisy)

finan¢ni operace (pokladni doklady, bankovni vypisy, financni fondy)
prijaté faktury za zbozi a sluzby

vydané faktury za zbozi a sluzby

mzdy a odvody z mezd

cestovni prikazy

ostatni

4. Pro fadné zauctovani musi doklady do 10 000,- K¢ véetné DPH (tzv. paragon, ¢i zjednoduseny danovy doklad) obsahovat:

identifikace prodejce (pIné jméno, adresa, IC, DIC) — staéi razitko,
datum vystaveni,

¢astku celkem,

sazba DPH, ptipadné text NEJSME PLATCI DPH,

predmét sluzby, prodeje,

5. Pro fadné zauctovani musi doklady nad 10 000,- K¢ véetné DPH (tzv. darnovy doklad, plati i v pfipadé, pokud je na dokladu
uvedeno, Ze se jedna o danovy doklad a je na nizsi ¢astku nez 10 000 K¢ véetné DPH) obsahovat:

identifikace prodejce (plné jméno, adresa, I, DIC),
identifikace odbératele (pIné jméno, adresa, IC, DIC),
datum vystaveni,

datum uskutecnéni zdanitelného pInéni (nesmi byt dfivéjsi nez datum vystaveni a nesmi byt starsi 14ti dnd od
vystaveni),

rozepsani Uctované Castky — zaklad DPH, ¢astka DPH, ¢astka celkem,

podpis.
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Clanek Il.
Obéh Géetnich dokladt

1. Obéhem ucetnich doklad(l se rozumi postup, kterym kazdy ucetni doklad prochazi od okamziku jeho vyhotoveni, ovéreni, po
zauctovani az do okamziku jeho uschovy.

2. Prvotni doklady (zjednodusené darové doklady, dariové doklady) predkladé odpovédny resitel, ktery doplni konkrétni nazev
akce, které se doklad tyka, a pFipoji sviij podpis.

3. Prvotni doklad zkontroluje hospodar a oznaci doklad pofadovym cislem, pripadné dalsi pozndmkou.

4. Ucetni/hospodar zaeviduje ucetni doklad v Gcetnim deniku, dokladu pfifadi odpovidajici evidenéni ¢&islo dle typu dokladu,
zapiSe ho na doklad, zapise datum proplaceni a pfipoji svij podpis.

5. Ucetni doklady jsou po dobu béZného tcetniho obdobi ulozeny zpravidla u hospodate /Gcetni a pak se predavaji do archivu
hospodare, kde zUstavaji po dobu uréenou zakonem o Gcetnictvi a ostatnimi pfislusnymi pravnimi predpisy.

6. Po uplynuti doby stanovené pro archivovani dochazi k vyfazeni Gcetnich dokladd, tj. ke skartaci.

Clanek IV.
Ucetni knihy, Géetni uzavérka

1. CLS je povinna dle §13b odst 1. ZoU vést tyto tcetni knihy: penéini denik, knihu pohledavek, knihu zavazkd a pomocné knihy
o ostatnich slozkach majetku.

2. Ucetni obdobi je uzavieno sestavenim prehledu o majetku a zdvazcich a piehledu o pfijmech a vydajich (§13b odst. 3)
nejpozdéji do 6 mésicl po skoncéeni tcetniho obdobi. Na tento prehled se pouziji § 18 odst. 3, § 19 odst. 1a2,§29 odst. 1 a §
31 odst. 2 pism. a) obdobné.

Clanek v.

Zplisob oceriovani majetku

1. Majetek se ocenuje pofizovaci cenou nebo vlastnimi ndklady u zasob vytvorenych vlastni Cinnosti tj. pfimé naklady
vynaloZzené na vyrobu nebo jinou cinnost, popfipadé i pfifaditelné neptimé naklady, které se vztahuji k vyrobé nebo k jiné
¢innosti; do pfimych nakladd se zahrnuje pofizovaci cena materialu a jinych spotfebovanych vykond a dalsi naklady, které
vzniknou v pfimé souvislosti s danou vyrobou nebo jinou ¢innosti,

2. Nehmotny majetek:

e nehmotny majetek, jehoZ pofizovaci cena je vyssi nez 5 000,- K¢, je evidovan jako dlouhodoby nehmotny majetek,
déle pak odpisovan dle sazeb zdkona o dani z pfijmu;

e nehmotny majetek, jehoz pofizovaci cena je do 5 000,- K¢, neni evidovan a je uctovan jako spotrebni material.
3. Hmotny majetek:

e majetek, jehoZ pofizovaci cena je vysSi nez 5 000,-- K¢, je evidovan jako dlouhodoby hmotny majetek, dale pak
odepisovan dle sazeb zakona o danich z ptijmu;

e hmotny majetek, jehoz cena je do 5 000,- K&, neni evidovan a je Uctovan jako spotrebni material.

Clanek V1.

Inventarizace

1. Z §6 odst. 3. ZoU vyplyva CLS povinnost inventarizovat majetek a zavazky podle § 29 a 30. CLS provadi pouze fadnou
inventarizaci (tj. k okamzZiku, ke kterému sestavuji Ucetni zavérku, resp. Prehledy).
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2. Inventarizaci je povéFfena Revizni komise CLS.

3. Inventurni soupisy pfipravuje a podpisem stvrzuje hospodaf. Predseda vyboru CLS vyhotovi rozhodnuti o inventarizaci
s uréenim terminu, opatfi podpisem a preda predsedovi Revizni komise CLS spolu s pfipravenym inventurnimi soupisy

4. Revizni komise po kontrole svymi podpisy stvrdi spravnost inventarizacnich soupisd a vyhotovi a podepise zpravu o
inventarizaci.



